國立東華大學              

             職員校內外兼課申請表       年   月   日

	服務單位
	
	職稱
	
	姓 名
	

	兼課學校
	

	兼任課程
	

	兼課時間
	自民國      年   月至   年  月止

每週星期         午     共    時

	申請人簽章：

	單位主管簽章
	  人  事  室
	校    長

	
	
	

	說明：
一、本表適用對象為公務人員及行政助理。

二、職員校內外兼課，以不影響本職工作為原則，各單位主管應衡酌實際業務狀況，確實嚴格管制。

三、依行政院限制所屬公務人員借調及兼職要點第八點規定：「各機關公務人員在公私立學校兼課者，應經本機關首長核准。在辦公時間內，每週併計不得超過四小時，並應依請假規定辦理。」
四、行政助理校內外兼課，比照公務人員相關規定。
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