學雜(分)費退費作業規範
一、目的
為建立學雜(分)費退費作業標準，提升學雜(分)費退費服務品質及效率，特制定此作業規範。

二、依據
本作業規範依據國立東華大學學生休、退學退費辦法規定訂定之。

三、說明
依據核准後之學生休退學申請表；註冊組加註退費基準日，編製退費清冊及繳費資料，相關單位簽核完成後送交會計室開立傳票，出納組開立支票用印完成後入帳退費。
四、作業流程圖
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